SAGRES ACADEMICO WEB
Gula de Referéncia



1) Acessar o Portal do Professor através do Site da Faculdade
(www.unyahna.br);

2) Selecionar a Classe (Turma) para a digitacdo das notas e faltas, clicando

no Menu Académico Web

Selecédo de Classe e escolher a Classe:
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= = Selecdo de classe
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SAGRES Portal - Desenvolvido por TecnoTRENDS
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VIVIAME MARIA LEITE FARIA SAGRES Portal - Desenvolvido por TecnoTRENDS

Selecdo de classe

Disciplina Periodo letivo
Direito do Trabalho 1 2007-1 Tedrica - 60410
Direito do Trabalho I 2007-1  Tedrica - 60419
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3) Lancar as Notas, clicando no Menu Académico Web  Acompanhamento
Académico Lancar Notas Parciais, selecionar a avaliacdo referente as
notas que seréo digitadas:
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SAGRES Portal - Desenvalvide por TecnoTRENDS
Cadastro de aproveitamento parcial do aluno

Disciplina: DIS036 :: Direito do Trabalho I
Classe: Tedrica - 60410

Férmula: (((12 avaliacdo) x 10) + ({22 avaliagdo) x 10))/20
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05/04/2007 12 Avaliacdo

23 Avaliacdo
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OBS: N&o esquecer de salvar apds a digitacdo, clica ndo no botao
SALVAR, no final da tela;

4) Lancar as Faltas, clicando no Menu Académico Web
Acompanhamento Académico Frequéncia, selecionar o Ano e o Més;
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Importante: A digitacdo das faltas deve ser feita e m cada més
(exemplo: jan, fev, mar, abr, maio, junho).

OBS: Nao esquecer de salvar apos a digitacdo das fa lItas, clicando no
botdo SALVAR, no final da tela;

5) ApOs a digitacdo de todas as Notas das Avaliacbes e as Faltas, o
professor devera realizar o FECHAMENTO DA CLASSE, clicando no
Menu Académico Web  Controle  Fechar Classe, para que o sistema
calcule a média final dos alunos. Neste momento, o sistema identifica os
alunos que foram aprovados direto, que foram reprovados por falta e que
foram para prova final.
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6) Proximo passo € a digitacdo das notas do Exame Final (Prova Final),
clicando no Menu Acamdemico Web  Acompanhamento Académico
Prova Final;

7) O sistema ird listar todos os alunos que foram para prova final, apés a
digitacdo das notas do Exame Final, o professor devera realizar o
FECHAMENTO DA TURMA, clicando no Menu Académico Web
Controle  Fechar Turma, para que o sistema faca a transferéncia das
médias finais com 0s seus respectivos resultados para os histéricos dos
alunos Nao esquecer de clicar no botdo CALCULAR ;

Importante : Mesmo que uma determinada Disciplina/Turma nao tenha
alunos que foram para Exame Final, o professor devera fazer o
FECHAMENTO DA TURMA, para que as médias dos alunos sejam
transferidas para os histdéricos. Ap6s o fechamento da turma o professor
ndo poderd mais fazer alteracdes nas notas ou nas f altas dos alunos
desta turma. Se for necessaria alguma alteracdo deve ser solicitado da
Secretaria Académica a reabertura da caderneta.
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8) Caso o Professor necessite de algum relatério contendo Notas e Faltas,
0S mesmos encontram-se disponiveis no Menu Académico Web
Relatorios, inclusive Lista de Presenca;
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9) Nao esquecer de Finalizar a Conexao apds o término da utilizacdo do
Sistema, para garantir a seguranca das informacgdes langcadas. Clicando
no Menu Servico  Encerrar Sesséo;
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Qualquer duvida contatar o Departamento de Informatica.
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